R\ARKIVNAMNDEN

Véastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

Diarienummer: AN-4989/17

MYNDIGHETSSPECIFIKT BEVARANDE- OCH GALLRINGSBESLUT FOR EN
GRUPP AV MYNDIGHETER MED LIKNANDE VERKSAMHETER

Bevarande och gallring av handlingar inom
utbildning

Beslutet géaller for

Goteborgs Stads stadsdelsnamnder, utbildningsnd&mnden samt ndmnden for arbetsmarknad och
vuxenutbildning i Goteborgs Stad.

Beslutets omfattning

Arkivndmnden har beslutat om bevarande och gallring av handlingar inom utbildning med
stod av 6 kap. 2 8 Foreskrifter och riktlinjer om arkiv- och informationshantering i Géteborgs
Stad. Beslutet galler retroaktivt for allmanna handlingar som tillkommit fran och med

1 januari 2016.

Datum for beslut
Arkivnamnden 2017-09-20, § 50

Tidigare beslut
Det finns inget tidigare beslut.

Beslutets tillampning

Myndigheten ska dokumentera och besluta om den praktiska tillampningen av beslutet i sin
dokumenthanteringsplan.

Verkstéallande av gallring

Gallring utifran gallringsfristerna pa nasta sida far verkstallas under forutsattning att
» fdreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutforts

« tidsfrist for revision, taxering eller preskription har gatt ut
» betydelsen har upphort for styrkande av réttigheter och skyldigheter samt dvrig
betydelse fran réttslig synpunkt.

Gallringsfrist raknas fran utgangen av det ar da handlingen upprattats hos myndigheten eller
kommit in till den.
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Handlingarnas indelningsgrupper

Ref. nr Handlingarnas samlingsnamn Bevarande/gallringsfrist
001 Handlingar rérande utbildningens och Bevaras
undervisningens 6vergripande
upplaggning, innehall, planering och
uppfoljining
002 Handlingar rérande atgarder mot Bevaras
krankande behandling
003 Handlingar rérande val, ansdkan och Gallras 2 ar efter respektive
antagning/placering till férskola, utbildning avslutas
forskoleklass, grundskola, gymnasium,
fritidshem samt pedagogisk omsorg
004 Handlingar rérande anstkan, utredning | Bevaras
och beslut om mottagning till
grundsérskola och gymnasiesarskola
005 Handlingar rérande ansokan och beslut | Gallras 2 ar efter avslutad
om mottagning till s&rskild utbildning for | utbildning
vuxna
006 Handlingar rérande bedémning och Gallras 2 ar efter respektive
placering av nyanlanda elever utbildning avslutas
007 Handlingar rérande skolgang i annan Gallras 10 ar efter utgadngen av
kommun och stod till inackordering det kalenderar da rakenskapsaret
avslutades
008 Handlingar rérande befriande fran Bevaras
skyldighet att delta i obligatoriska inslag
i undervisningen
009 Handlingar rérande uppskjuten Bevaras
skolplikt, tidigare skolstart, forlangning
och tidigare upphoérande av skolplikt
010 Handlingar rérande forelAggande och Bevaras
vite nar elev inte fullgor sin skolgang
011 Handlingar rérande narvaro/franvaro Gallras 2 ar efter respektive
utbildning avslutas
012 Register, forteckningar samt uppgifter Bevaras
om elev/barns studieplan, tillval,
eventuellt studieavbrott och skolgang
013 Handlingar rérande disciplinéra Bevaras
atgarder
014 Handlingar rérande anmalan och beslut | Gallras 2 ar efter respektive
om modersmalsundervisning, svenska | utbildning avslutas
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som andrasprak och studiehandledning
pa modersmal.

015 Handlingar rérande svenska som Bevaras
andrasprak
016 Handlingar rérande fortlbpande Gallras vid tidpunkt som faststéalls
prévning och bedémning av elev av myndigheten
017 Nationella prov i svenska och svenska | Bevaras
som andrasprak
018 Nationella prov i 6vriga amnen forutom | Gallras 5 ar efter provens
svenska och svenska som andrasprak | genomférande
019 Betyg och omdémen Bevaras
020 Handlingar rérande ratten att slutféra Bevaras
skolgangen
021 Handlingar rérande Gallras 2 ar efter avslutad
kompetenskartlaggning vid validering utbildning
inom vuxenutbildning
022 Register och dokumentation déver de Gallras vid tidpunkt som faststalls
ungdomar som omfattas av av myndigheten. Dock senast vid
kommunernas aktivitetsansvar utgangen av det kalenderar nar
den registrerade fyller 21 ar
023 Anteckningar fran utvecklingssamtal Gallras vid tidpunkt som faststalls
eller motsvarande av myndigheten under
férutséattning att uppgifter for
uppfoéljning m.m. dokumenterats i
t.ex. atgardsprogram, individuella
utvecklingsplaner och
motsvarande.
024 Handlingar rérande extra anpassningar | Gallras 2 ar efter respektive
utbildning avslutas
025 Handlingar rérande sérskilda Bevaras
stdd/utbildningsinsatser
026 Handlingar och sammanstaliningar som | Bevaras
fors lI6pande om elevernas
studieresultat eller beteende och
mognad
027 Handlingar rérande samverkan och Bevaras
anmalan till socialndmnden
028 Handlingar rérande samrad mellan Bevaras

kommun och enskild huvudman som
startar utbildning inom férskoleklass,
grundskola, grundsérskola,

Arkivndmndens bevarande- och gallringsbeslut

Sida 3 av 15



R ARKIVNAMNDEN

Véastra Gotalandsregionen och Géteborgs Stad

gymnasieskola, gymnasiesarskola eller
fritidshem
029 Handlingar rérande godk&nnande av Bevaras
och tillsyn éver forskola och fritidshem
och pedagogisk omsorg med enskild
huvudman
030 Handlingar rérande interkommunal Gallras 10 ar efter utgangen av
ersattning och bidrag till verksamhet det kalenderar da rakenskapsaret
med enskild huvudman avslutades
031 Handlingar rérande skolskjuts Gallras 10 ar efter utgangen av
det kalenderar da rakenskapsaret
avslutades
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Exempel pa handlingstyper

Arbetsplaner, lokala

Avtal rorande utbildningar.

Betygskriterier, lokala

Elevhalsoplan

Handlingar rérande avvikelser fran de
nationella programmens innehall

Handlingar rérande samverkan med
arbetslivet

Handlingar som presenterar de amnen
eleverna kan valja som tillval

Jamstalldhetsplaner, lokala

Krisplaner, lokala

Kursplaner, lokala

Likabehandlingsplaner

Laromedel, egenproducerade

Laromedel, forteckningar.

Lasarsdata

Ordningsregler

Organisationsplaner

Poangplaner

Protokoll, yrkesrads-/amnesrad.

Protokoll/métesanteckningar,
arbetslagsmote

Protokoll/motesanteckningar,
elevraddsmoten

Protokoll/motesanteckningar,
foraldrarad

Protokoll/m6tesanteckningar,
klasskonferenser

Protokoll/métesanteckningar, klassrad

Protokoll/métesanteckningar, lokala
styrelser

Ref. nr Handlingar rorande utbildningens Bevarande/gallringsfrist
och undervisningens dvergripande
upplaggning, innehall, planering och
uppféljning

001 Arbetsmiljoplaner, lokala Bevaras
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Protokoll/mdtesanteckningar,
samverkansgrupper mellan skolor och
andra externa

Protokoll/métesanteckningar,
skolkonferenser

Protokoll/métesanteckningar, skolrad

Protokoll/métesanteckningar,
studiekonferenser

Protokoll/métesanteckningar,
amneskonferenser

Samarbetsavtal

Sammanstallningar av
kursutvarderingar

Schema, klass-

Skolplaner

Statistik, egen uppréttad enhetsspecifik.

Timplaner

Ovrig dokumentation av skolans normer
och vardegrund

Ref. nr

Handlingar rérande atgarder mot
krankande behandling

Bevarande/gallringsfrist

002

Anmalningar om krdnkande behandling
till forskolechef/rektor

Anmalningar om krdnkande behandling
till huvudman

Dokumentation av vidtagna atgarder

Plan mot krénkande behandling och
diskriminering

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande val, ansdkan och
antagning/placering till férskola,
forskoleklass, grundskola,
gymnasium, fritidshem samt
pedagogisk omsorg

Bevarande/gallringsfrist

003

Ansokan om att fa ga om arskurs eller
uppflyttning till hogre arskurs.

Ansokningar om plats eller &ndring av
plats inom forskola/pedagogisk omsorg

Gallras 2 ar efter respektive
utbildning avslutas
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Ansokningshandlingar

Antagningsprov/ Fardighetsprov

Anteckningar/sammanstallningar fran
antagningsintervjuer

Beslut om behdrighet och mottagande

Intagningslistor

Kolistor

Meddelanden om antagning/placering

Meddelanden om skol- eller klassbyten,
in- och avflyttning, frAnvaro m.m.

Register och listor som anvands fér
sortering och kontroll

Skolvalsblanketter

Sprakval

Uppsagning av plats inom
skola/férskola/pedagogisk omsorg

Ref. nr Handlingar rérande ansdkan, Bevarande/gallringsfrist
utredning och beslut om mottagning
till grundsarskola och
gymnasiesarskola

004 Anmalningar till elevs hemkommun om | Bevaras
att elev inte tillh6r grund-
/gymnasiesarskolans malgrupp

Ansodkningar med underlag och beslut
om mottagande till sarskola

Beslut att eleven inte tillhér grund-
/gymnasiesarskolans malgrupp

Beslut om mottagande.
Protokoll

Underrattelser till rektor om att elev inte
tillhor grund-/gymnasiesarskolans
malgrupp

Utredningar rérande om elev tillhor
grund-/gymnasiesarskolans malgrupp
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Ref. nr

Handlingar rérande ansdkan och
beslut om mottagning till séarskild
utbildning for vuxna

Bevarande/gallringsfrist

005

Handlingar rérande ansdkan och beslut
om mottagning till sarskild utbildning for
vuxna

Ansokningshandlingar

Beslut om behorighet och mottagande

Intagningslistor

Kolistor

Meddelanden om antagning/placering

Meddelanden om skol- eller klassbyten,
in- och avflyttning, franvaro
m.m.

Gallras 2 ar efter avslutad
utbildning

Ref. nr

Handlingar rérande bedémning och
placering av nyanlanda elever

Bevarande/gallringsfrist

006

Beddmningar av nyanland elevs
kunskaper

Beslut om att avbryta undervisning i
forberedelseklass

Beslut om nyanland elevs placering i
arskurs och undervisningsgrupp

Beslut om undervisning i
forberedelseklass

Utredning

Gallras 2 ar efter respektive
utbildning avslutas

Ref. nr

Handlingar rérande skolgang i annan
kommun och stéd till inackordering

Bevarande/gallringsfrist

007

Ansokan om inackorderingstillagg

Beslut om inackorderingstillagg

Beslut 6ver skolgang i annan kommun

Handlingar rérande aterbetalning av
erhallet bidrag

Yttrande 6ver skolgang i annan
kommun

Gallras 10 ar efter utgangen av
det kalenderar da rakenskapsaret
avslutades
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Ref. nr Handlingar rérande befriande fran Bevarande/gallringsfrist
skyldighet att delta i obligatoriska
inslag i undervisningen
008 Begaran av elevens vardnadshavare Bevaras
om elevs befriande fran skyldighet att
delta i obligatoriska inslag i
undervishingen
Beslut om befrielse fran skyldighet att
delta i obligatoriska inslag i
undervisningen
Ref. nr Handlingar rorande uppskjuten Bevarande/gallringsfrist
skolplikt, tidigare skolstart,
forlangning och tidigare upphérande
av skolplikt
009 Begaran av barnets vardnadshavare Bevaras
om tidigare skolstart
Begaran av barnets vardnadshavare
om uppskjuten skolplikt
Beslut om forlangning av skolplikt
Beslut om tidigare skolstart
Beslut om tidigare upphoérande av
skolplikt
Beslut om uppskjuten skolplikt
Ref. nr Handlingar rorande foreldggande Bevarande/gallringsfrist
och vite nér elev inte fullgor sin
skolgang
010 Beslut om forelaggande och viten Bevaras
Ref. nr Handlingar rérande narvaro/franvaro | Bevarande/gallringsfrist
011 Ansokan om ledighet for elev Gallras 2 ar efter respektive

Beslut om ledighet

CSN-Rapport

Narvaro/Franvarouppgifter

utbildning avslutas
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Ref. nr

Register, forteckningar samt
uppgifter om elev/barns studieplan,
tillval, eventuellt studieavbrott och
skolgang

Bevarande/gallringsfrist

012

Elevregister

Elevhistorik

Forteckningar eller register 6ver elever
som ar folkbokférda i andra
kommuner

Forteckningar 6ver elever som fatt
modersmalsundervisning och
studiehandledning.

Forteckningar dver elevers placeringar
under praktik/arbetsplatsforlagt larande

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande disciplindra
atgarder

Bevarande/gallringsfrist

013

Beslut att omh&nderta foremal

Beslut om avstangning

Handlingar rérande 6verklagan av
beslut

Meddelande till huvudman om beslut
om avstangning av elev

Meddelande till socialnamnd om beslut
om avstangning av elev

Meddelande till vardnadshavare
rorande disciplinara atgarder mot elev

Skriftlig varning

Utredningar

Yttrande fran elev/vardnadshavare

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande anmélan och
beslut om modersmalsundervisning,
svenska som andrasprak och
studiehandledning pa modersmal

Bevarande/gallringsfrist

014

Anmalan/ansokan

Avanmalan

Beslut

Gallras 2 ar efter respektive
utbildning avslutas
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Ref.

nr

Handlingar rérande svenska som
andrasprak

Bevarande/gallringsfrist

015

Bevaras

Ref.

nr

Handlingar rérande fortlbpande
prévning och bedémning av elev

Bevarande/gallringsfrist

016

Beddmning av prov och elevarbeten

Diagnostiska prov

Elevarbeten

Elevlésningar

Facit/rattningsmallar

Kunskapsmatris

Kunskapsprofiler

Sammanstallningar éver resultat av
prov

Skriftliga tester och prov

Gallras vid tidpunkt som faststéalls
av myndigheten

Ref.

nr

Nationella prov i svenska och
svenska som andrasprak

Bevarande/gallringsfrist

017

Elevldsningar

Sammanstéllningar éver resultat

Bevaras

Ref.

nr

Nationella prov i dvriga amnen
forutom svenska och svenska som
andrasprak

Bevarande/gallringsfrist

018

Elevldsningar

Sammanstéllningar éver resultat

Gallras 5 ar efter provens
genomférande

Ref.

nr

Betyg och omddmen

Bevarande/gallringsfrist

019

Betygskataloger /
betygssammanstallningar

Betygssammanstallningar

Examensbeviskopior

Gymnasiesarskolebevis

Individuella Studieplaner

Individuella utvecklingsplaner

Bevaras
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Intyg om avgang fran grundskola

Intyg om genomgangen utbildning

Intyg utfardade efter genomférd
validering

Kodplaner och 6vriga forklaringar
rérande betygsuppgifter

Omprévning av betyg, beslut och
handlingar

Resultat av sarskild prévning

Réattelse av betyg

Samlat betygsdokument

Skriftiga omdémen

Slutbetygskopior

Studiebeviskopior

Studieomddéme

Terminsbetygskopior

Ref. nr

Handlingar rérande ratten att
slutfora skolgangen

Bevarande/gallringsfrist

020

Ansdkningar om ratt att fa slutféra
skolgangen

Beslut om att fa slutféra skolgangen

Prévningar om ratt att fa slutféra
skolgang

Bevaras

Ref. nr

Handlingar rérande
kompetenskartlaggning vid
validering inom vuxenutbildning

Bevarande/gallringsfrist

021

Dokumentation av validering

Kompetenskartlaggning, fordjupad

Kompetenskartlaggning, dversiktlig

Gallras 2 ar efter avslutad
utbildning

Ref. nr

Register och dokumentation éver de
ungdomar som omfattas av
kommunernas aktivitetsansvar

Bevarande/gallringsfrist

022

Register dver de ungdomar som
omfattas av kommunernas
aktivitetsansvar

Gallras vid tidpunkt som faststélls
av myndigheten. Dock senast vid
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Ansdkan och beslut om anpassad
studiegang

Ansokan och beslut om sarskild
stod/undervisning

Intyg om anpassad studiegang

Protokoll/Mé&tesanteckning fran samrad
med elevhalsan

Underlag

Utredningar

Atgardsprogram

Overklaganden av beslut om placering i
sarskild undervisningsgrupp

. . utgdngen av det kalenderar nar
Individuell planering . o
den registrerade fyller 21 ar
Ref. nr Anteckningar fran utvecklingssamtal | Bevarande/gallringsfrist
eller motsvarande
023 Anteckningar fran utvecklingssamtal Gallras vid tidpunkt som faststélls
av myndigheten under
forutsattning att uppgifter for
uppfoéljning m.m. dokumenterats i
t.ex. atgardsprogram, individuella
utvecklingsplaner och
motsvarande
Ref. nr Handlingar rérande extra Bevarande/gallringsfrist
anpassningar
024 Dokumentation av extra anpasshningar Gallras 2 ar efter respektive
utbildning avslutas
Ref. nr Handlingar rérande séarskilda Bevarande/gallringsfrist
stdd/utbildningsinsatser
025 Anmalning till rektor Bevaras
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Ref. nr Handlingar och sammanstallningar Bevarande/gallringsfrist
som fors [6pande om elevernas
studieresultat eller beteende och
mognad

026 Anteckningar frn specialpedagogs Bevaras
verksamhet

Anteckningar fran studie- och
yrkesvagledares verksamhet

Klassanteckningar

Kuratorsjournal

Kuratorskort

Loggbdcker

Skolanteckningar

Skolpsykologs handlingar rérande
konsultation

Ref. nr Handlingar rérande samverkan och Bevarande/gallringsfrist
anmalan till socialnamnden

027 Anmalningar till socialtjanst Bevaras

Bekraftelser pd mottagen anmalan

Begaran om utlamnande av uppgifter
av socialnamnd

Kopia pa uppgifter utlamnande till
socialndmnd

Aterkoppling fran socialnamnd med
uppgifter om att utredning har inletts,
inte har inletts eller redan pagar

Ref. nr Handlingar rérande samrad mellan Bevarande/gallringsfrist
kommun och enskild huvudman som
startar utbildning inom
forskoleklass, grundskola,
grundsarskola, gymnasieskola,
gymnasiesarskola eller fritidshem

028 Dokumentation av samrad Bevaras
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Ref. nr Handlingar rorande godk&nnande av | Bevarande/gallringsfrist
och tillsyn 6ver forskola och
fritidshem och pedagogisk omsorg
med enskild huvudman

029 Ansdkan Bevaras

Avisering om tillsyn

Beslut

Beslut om férelaggande och viten

Tillsynsprotokoll

Aterkallande av godkénnande

Ref. nr Handlingar rérande interkommunal Bevarande/gallringsfrist
ersattning och bidrag till verksamhet
med enskild huvudman

030 Beslut om atagande om interkommunal | Gallras 10 ar efter utgangen av
ersattning det kalenderar da rakenskapsaret

avslutades

Ref. nr Handlingar rérande skolskjuts Bevarande/gallringsfrist

031 Ansokan och beslut om skolskjuts Gallras 10 ar efter utgdngen av
Handlingar rérande kollektivtrafik- det kalenderér da rakenskapsaret
Skolskjutsregister
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